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Liebe Leserinnen und Leser,

erstmalig erhalten Sie heute diesen Infobrief. 

Wir werden diesen Infobrief nun regelmäßig erstellen und damit einen weiteren 
Schritt zur Angleichung der Arbeitsweisen in den vier Verwaltungszentren gehen. 
Die Informationen richten sich an eine große Gruppe, so dass nicht jede Informati-
on für Ihren Kirchengemeindeverband bzw. Ihre Kirchengemeinde nutzbar sein 
wird. 

Das bisherige "Wertvoll", welches wir an die Verbandsversammlungsteilnehmer 
versandt haben, entfällt mit dem erstmaligen Erscheinen des Infobriefes. Wir ver-
senden den ersten Infobrief an die Beauftragten, die Koordinatorinnen und Koordi-
natoren und die Verbandsversammlung. Zukünftig soll der Infobrief per Mail ver-
sandt werden. In diesem Infobrief informieren wir Sie, was Sie tun können, damit 
Sie den Infobrief auch zukünftig erhalten.

Sie können den Infobrief auch gerne an Ihre Kolleginnen und Kollegen im Kirchen-
vorstand weitergeben.

Ich wünsche Ihnen viel Vergnügen bei der Lektüre und hoffe, dass wir Sie mit den 
Informationen in Ihrer Arbeit unterstützen können.

Viele Grüße

Jürgen Scholz
Leiter des Verwaltungszentrums Erkelenz

Aktuelles

Infobrief-Anmeldung

Auf unserer Homepage www.vwz-erkelenz.de gibt es ab sofort die neue Rubrik 
„Infobriefe / Downloads“. 

Alle Infobriefe werden in Zukunft hier als PDF-Dateien eingestellt. Hier haben Sie 
auch die Möglichkeit, sich für den Bezug des Infobriefes anzumelden. Nach der 
Eingabe Ihres Namens und Ihrer E-Mail-Adresse erhalten Sie eine automatische 
E-Mail. In dieser klicken Sie bitte den angegebenen Link als Bestätigung Ihrer Re-
gistrierung und Sie erhalten künftig jeden neuen Infobrief automatisch per E-Mail. 
Diese enthält dann auch einen Abmeldelink, über den Sie sich jederzeit wieder ab-
melden können. 

Verbandsversammlung

Am Dienstag, den 07.11.2017, findet um 19:30 Uhr die Verbandsversammlung un-
seres großen Kirchengemeindeverbandes Mönchengladbach-Heinsberg im Pfarr-
heim der Kath. Kirchengemeinde Christkönig in Erkelenz statt.
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Dank an die Resonanzgruppe

Die Gestaltung der Verbandsversammlung, die Attraktivität dieser Veranstaltung 
zu steigern, die Beteiligung zu erhöhen und auch unterjährig einen Kontakt zu den
Verbandsvertretern aufrecht zu erhalten, mit diesen Aufgaben ist die Resonanz-
gruppe gestartet.

Die Resonanzgruppe wurde im Jahr 2013 gegründet und hat in wechselnder Be-
setzung die derzeitige äußere Struktur der Verbandsversammlung mit geprägt. Es 
wurden auch immer wieder einmal von der Gruppe selber Vorträge in der Ver-
sammlung gehalten oder Vorschläge für interessante Beiträge gemacht. Auch zu 
den Inhalten des WERTvoll-Heftes gab es Beiträge von den Mitgliedern.

Im Zuge der Angleichung an die Arbeit der anderen Verwaltungszentren haben wir 
auch die Resonanzgruppe aufgelöst.

Allen, die im Laufe der Jahre daran und darin mitgearbeitet haben gilt ein großes 
und herzliches Dankeschön von allen, die davon profitiert haben!

TN-Planning - Schulungsangebot für Finanzbeauftragte 

Als Beauftragte/r für Finanzen sind Sie mit den unterschiedlichsten Themen in Ih-
rer Kirchengemeinde/ Ihrem Kirchengemeindeverband befasst. Für diese Zielgrup-
pe bietet das Bistum Aachen eine TN-Planning-Schulung für Einsteiger mit folgen-
den Inhalten an:

 Technische Einrichtung
 Kostenträgerstruktur
 Welche Berichtmappen sind in TN vorhanden?
 Welche Berichte können für die Buchhaltung hilfreich sein?
 Kostenträgerstruktur in TN
 Wie kann eine Kostenträgerauswertung erzeugt werden?
 Auswertungen mit dem Traffic Light
 Praktische Anwendung

Die Schulung findet am 06.11.2017 von 18:00 - 21:30 Uhr im Berufsförderungs-
werk Düren für Blinde und Sehbehinderte statt. 

Wenn Sie sich zu dieser Schulung anmelden möchten, können Sie das Anmelde-
formular bei Frau van der Stein anfordern: 
martina.vanderstein@bistum-aachen.de

Erreichbarkeit Weihnachten/Silvester

Unser VWZ bleibt zwischen Weihnachten und Silvester geschlossen. Bitte berück-
sichtigen Sie dies bei der Einreichung Ihrer Unterlagen und Rechnungen. 
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Infos aus dem Fachbereich Personal

Verwendungsnachweise für die Tageseinrichtungen für Kinder für das 
Kindergartenjahr 2016/2017

Für die Erstellung der Verwendungsnachweise benötigt der Finanzbereich Infor-
mationen über den Personaleinsatz in Ihren Kindergärten im Kindergartenjahr 
2016/2017.

Hierzu erstellen wir aus dem Personalbereich eine Personaleinsatztabelle aus den
uns bekannten Daten. Dem Personaleinsatz (Ist-Zahlen) stellen wir dann die Soll-
Zahlen aus dem letzten Leistungsbescheid gegenüber.

Somit haben Sie eine Übersicht, ob Sie die Vorgabe nach dem Kinderbildungsge-
setz erfüllt haben. Aber nicht nur die Mindestbesetzung muss erfüllt werden, son-
dern auch die Pauschalen für zusätzliches Personal zur Förderung der U3 Kinder, 
der Sprache, der Sozialkompetenz und evtl. im hauswirtschaftlichen Bereich
müssen sachgerecht ausgegeben werden. Leider kann eine genaue Berechnung 
erst stattfinden, wenn das Landesjugendamt die Zahlen des Vorjahres geprüft und 
die Endabrechnung erstellt hat.
Da uns der Zeitpunkt nicht bekannt ist, Sie aber Planungsgrundlagen benötigen, 
werden wir zunächst je 1.000,-€ für eine zusätzliche Stunde für die Erfüllung der 
Richtlinien zu Grunde legen.

Die Zahlen werden wir dann je nach geplantem Erstellungszeitpunkt mit Ihnen be-
sprechen, bevor wir diese an den Finanzbereich weiterleiten.

Nach Freischaltung durch die jeweiligen Jugendämter werden wir die Sollzahlen 
entsprechend anpassen und den bereits ermittelten Ist-Zahlen gegenüberstellen.
Auch hierzu kommen wir dann noch mal zur Feinabstimmung mit Ihnen ins Ge-
spräch.

Personalkostenhochrechnung für das Budget 2018

Wie auch bereits im letztem Jahr liefert der Personalbereich dem Finanzbereich im
Rahmen der Budgeterstellung für das Jahr 2018 die Personalkostenhochrechnun-
gen.

Aus diesem Grunde werden Sie in den nächsten Wochen durch die Mandantenbe-
treuerinnen aus dem Personalbereich die Personalkostenhochrechnung 2018 für 
Ihren KGV oder Ihre Kirchengemeinde erhalten.

Die Hochrechnungen können Sie sich dann in Ruhe ansehen und in Bezug auf 
mögliche Renteneintritte oder Personalveränderungen, die Sie schon jetzt planen, 
prüfen und uns eine Rückmeldung geben. Da Sie viel näher am Ort des Gesche-
hens sind, haben Sie vielleicht schon Informationen, die im VWZ noch gar nicht 
bekannt sind oder bekannt sein können.
Sobald die Hochrechnungen mit Ihnen abgestimmt und eventuelle Rückmeldun-
gen bearbeitet sind, werden die Personalkostenhochrechnungen dem Finanzbe-
reich zur Verfügung gestellt, sodass dann der Erstellung des Budgets nichts mehr 
im Wege steht.
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Geringfügigkeitsgrenze

In den Monaten November und Dezember werden Sie aus dem Personalbereich 
wieder Informationen zu den geringfügigen Beschäftigten erhalten, die in 2017 die 
Entgeltgrenze von 5.400 € überschreiten oder noch knapp unterhalb dieser Gren-
ze liegen. In diesen Fällen prüfen wir auch schon, ob die Überschreitung der Ge-
ringfügigkeitsgrenze in 2018 erfolgen wird.

Mit unserer Mitteilung, welche der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter die Geringfü-
gigkeitsgrenze überschreiten, werden wir Ihnen auch, wie in den vergangenen 
Jahren, die Möglichkeiten aufweisen, die es gibt, um noch unterhalb der Grenze 
zu bleiben.

Infos aus dem Fachbereich Immobilien

Zählerstände

Zur Erstellung der Betriebskostenabrechnungen sind korrekte Daten der Zähler-
stände und des Heizölbestandes unabdingbar. Deshalb möchten wir Sie darauf 
aufmerksam machen, am Ende des Jahres die Zählerstände der Gas-, Wasser- 
und Stromverbrauchszähler, sowie die Heizölbestände in den einzelnen Liegen-
schaften zu notieren und an uns weiterzugeben.

Sollten in Ihrer Gemeinde Liegenschaften unterjährig abgerechnet werden, so bit-
ten wir um Ablesung zum entsprechenden Stichtag.

Bei Fragen stehen wir Ihnen selbstverständlich zur Verfügung.
Wir wissen Ihre Hilfe sehr zu schätzen und freuen uns auf Ihre Mitteilungen.

Infos aus dem Fachbereich Finanzen

Budgets 2018

In diesem Jahr haben wir bereits Anfang September mit der Erstellung der Budget-
entwürfe 2018 für Ihre Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbände begon-
nen. Bis zum 30.11.2017 planen wir die Fertigstellung aller Budgetentwürfe, da 
sich der Zeitpunkt der Vorlagefrist beim Bischöflichen Generalvikariat verändert 
hat. 

Unseren Fragebogen mit dem wir Veränderungen der Budgetgrundlagen abfra-
gen, haben Sie bereits erhalten. Darauf werden auch die Sitzungstermine bis zum 
31.01.2018 abgefragt.Dies hat den Hintergrund, dass zwischen der Budgeterstel-
lung und dem Beschluss laut der Genehmigungsbehörde kein allzulanger Zeit-
raum liegen sollte. Dies werden wir im Rahmen unserer Ressourcen ermöglichen. 

Die Richtlinien für die Budgeterstellung 2018 wurden im Kirchlichen Anzeiger 
9/2017 veröffentlicht. Dementsprechend müssen die durch Ihren Kirchenvorstand /
Ihre Verbandsvertretung beschlossenen Budgets bis zum 31.01.2018 dem Bi-
schöflichen Generalvikariat zur Prüfung und Beschlussfassung vorgelegt werden. 
Bitte berücksichtigen Sie dies bei Ihren Planungen. Vielen Dank!
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Jahresabschluss 2016

Das Verwaltungszentrum Erkelenz erstellt für 84 Mandanten die Jahresabschlüs-
se. Die Vorlagefrist für die Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbände für 
die beschlossenen Jahresabschlüsse beim Bischöflichen Generalvikariat zur Prü-
fung reicht laut Rahmenrichtlinie bis zum 31.10.2017.
Aktuell sind bereits 36 Jahresabschlüsse beschlossen und an das Bischöfliche 
Generalvikariat weitergeleitet, davon wurden bereits 2 Jahresabschlüsse von der 
Revision geprüft. 
6 Mandanten haben das oder die Vorjahre noch nicht beschlossen. Dieser Um-
stand verhindert die abschließende Bearbeitung des aktuellen Jahresabschlusses 
2016.

In den beiden vergangenen Jahren hatten wir immer wieder mit Ressourceneng-
pässen zu kämpfen. Zur Zeit haben wir im Finanzbereich aber wieder annähernd 
unsere Soll-Besetzung erreicht, was sich spürbar positiv auf den aktuellen Bear-
beitungsstand auswirkt.

Schon bald nehmen wir den Jahresabschlusserstellungsprozess für das Jahr 2017
für unsere Mandanten in den Blick. Sie helfen uns sehr, wenn Sie die vor Ort ge-
führten Kassen und Konten regelmäßig, möglichst monatlich, an uns weiterleiten 
und die zur Verfügung stehenden Kassentoole nutzen. Bei der Einrichtung sind wir
gerne behilflich. Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich an Ihre Mandantenbe-
treuer.

Erstbilanzierung 2017

In diesem Jahr haben wir Anfang Januar mit der Erfassung der Erstbilanzierung 
der Gebäude und Grundstücke der Kirchengemeinden aus der Region Mönchen-
gladbach angefangen. 
Alle Grundstücke und Gebäude aus der Region Mönchengladbach wurden nach 
Vorgabe der vom Bistum übermittelten Daten bis zum 09.08.2017 erfasst und an 
TN-Planning überstellt. Gleichzeitig wurden auch die Sondervermögen der Kir-
chengemeinden für die Region Mönchengladbach eingepflegt. 

Im nächsten Wirtschaftsjahr 2018 werden die Grundstücke und Gebäude, sowie
die Sondervermögen, der Region Heinsberg ebenfalls erfasst. 

Die einzelnen Daten der Kirchengemeinden sind in der Bilanz 2017 unter:

• A. Anlagevermögen, 
• II. Sachanlagen, 
• 1. Grundstücke grdstgl. Rechte u. Bauten 

 zu ersehen.  
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Verwendungsnachweise der Kindertageseinrichtungen für das Kinder-
gartenjahr 2016/2017

Für das abgelaufene Kindergartenjahr 2016/2017 werden wir wie auch in den ver-
gangenen Jahren einen vorläufigen Bericht erstellen, der bis zur Freischaltung im 
kibiz-web durch den LVR als Grundlage für die Berechnung der kibiz-Rücklage 
dient und Ihnen einen ersten Überlick über die wirtschaftliche Situation der Einrich-
tungen in Ihrer Trägerschaft geben wird.

Der Erstellungsprozess ist in diesem Jahr etwas anders aufgestellt als er Ihnen 
aus den Vorjahren bekannt ist.

Wir werden mit Hilfe von TN-Planning einen Bericht für das abgelaufene Kinder-
gartenjahr erstellen. Dieser Bericht wird von uns um einige Punkte und fehlende 
Kostenstellen ergänzt und Ihnen als Übersicht über die Aufwendungen, also den 
aus dem Verwendungsbericht bekannten Sachkosten zur Verfügung gestellt.

Unser gestecktes Zeitfenster sieht vor, das wir im Laufe des Oktobers alle vorläufi-
gen TN-Berichte erstellen und an die Träger zur Prüfung schicken.

Sobald im kibiz-web die Endabrechnung durch den LVR erfolgt ist und der Perso-
nalbereich die Sollstunden mit den Trägern abgestimmt hat, werden wir Ihnen die 
vollständigen Verwendungsnachweise zur Verfügung stellen können.

Da bis Anfang September 2017 der LVR nur für ein Jugendamt die Verwendungs-
nachweise 2015/2016 freigegeben hat, können wir aus heutiger Sicht nicht sagen 
wann der Erstellungsprozess für 2016/2017 abgeschlossen sein wird.
Hierzu werden wir nochmals auf Sie zukommen. 

Vorstellung neue Mitarbeiterin 

Mein Name ist Silke Grüters. Ich bin 39 Jahre alt.

Nach meiner Ausbildung zur Bankkauffrau war ich 
16 Jahre im Bankensektor tätig, insbesondere in 
Buchhaltungsbereichen. Während dieser Zeit 
habe ich einige berufsbegleitende Weiterbildun-
gen genutzt. Nach meiner Weiterbildung zur Bi-
lanzbuchhalterin war ich in einigen Projekten rund 
um die Finanzbuchhaltung und Jahresabschluss-
arbeiten tätig.

Seit dem 16. Juni 2017 unterstütze ich das VWZ Erkelenz als Sachbearbeiterin im 
Finanzbereich. Zu meinen Kernaufgaben gehören die ordnungsgemäße Verbu-
chung der Geschäftsvorfälle, die Erstellung der Jahresabschlüsse und die Budget-
planung.

Ich freue mich auf eine abwechslungsreiche und gute Zusammenarbeit. 

-6-

Verwaltungs-
zentrum 
Erkelenz

Mühlenstr. 30
41812 Erkelenz

Telefon:
02431-948 30 0

Fax:
0241-452 750 20

E-Mail: 
info.vwz-erkelenz@
bistum-aachen.de

Unsere Website:
www.vwz-erkelenz.de


