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Abschied und Neuanfang

Dieses Thema hat uns in den letzten Wochen beschäftigt. Zuerst die "christliche Zei-
tenwende" mit der Adventszeit und dem Weihnachtsfest. Überwiegend gleichzeitig 
das Verabschieden bekannter und vertrauter Personen aus den kirchlichen Gremi-
en. Aber eben auch das Kennenlernen neuer und interessanter Menschen, welche 
sich verantwortlich in den Gremien und Strukturen einbringen wollen.

Auch im Verwaltungszentrum gab es Abschiede und Neuanfänge. Mancher formu-
lierte bei den Abschieden, dass die erste Tierart das Schiff verlässt. Dabei kennen 
wir die Arche Noah und wissen, dass das Verlassen eines Schiffes durch Tiere eben
auch für einen Neuanfang stehen kann. Mal ganz abgesehen davon, dass es Men-
schen waren, welche einerseits ihren Weg an anderer Stelle fortsetzen wollten, und 
andererseits nun gemeinsam mit den verbliebenen Mitarbeitenden die Arbeit im Ver-
waltungszentrum gut meistern wollen und werden.

Oft formulieren wir: Allem Anfang wohnt ein Zauber inne. Ich meine, dass daraus 
nicht der Schluss gezogen werden sollte, dass allem Abschied eine Hexerei zugrun-
de liegt.

Abschied und Neuanfang gehören zu unserem Leben. Und zwar bis zuletzt.

Ich wünsche Ihnen und uns, dass wir ein schönes, erfolgreiches und glücklich 
machendes Jahr 2019 erleben. Dieser Wunsch gilt jeder Person, egal, ob sie kommt
oder geht.

Jürgen Scholz
Leiter des Verwaltungszentrums 

Aktuelles

Befragungsaktion des VWZ Erkelenz - „Heute bei Dir“ - Der Weg zum Wir

In der Zeit vom 29.10. bis zum 19.11.2018 haben wir eine Befragung zur Optimie-
rung der Zusammenarbeit durchgeführt. Befragt wurden alle Pfarrer, 
Koordinatoren/Koordinatorinnen, Kirchenvorstandsmitglieder und Beauftragte.
Ihre praktischen Erfahrungen aus der Arbeit in den Gremien möchte wir nutzen um 
die Zusammenarbeit in der Zukunft zu verbessern. 

Die Gesamtbeteiligung lag bei 28,4 % fest und ist zur Zeit mit der Auswertung der 
Befragung beschäftigt. Über die Ergebnisse der Befragung werden wir nach der 
Auswertung berichten. 
Die Ergebnisse der Befragung möchten wir nutzen, um die Abläufe zu verbessern.

Stefanie Voormanns
Qualitätsmanagement

Öffnungszeiten Karneval

Am 28.02.2019 (Weiberfastnacht) sind wir bis 11:11 Uhr für Sie da. 
Rosenmontag und Veilchendienstag ist das VWZ geschlossen. 
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Begrüßungsveranstaltung für neue Kirchenvorstandsmitglieder

Die Kirchenvorstandswahlen fanden Ende des letzten Jahres statt. 
Wir planen für die neuen Kirchenvorstandsmitglieder eine Begrüßungsveranstaltung
am 16. März 2019 um 9:30 Uhr.  Eine gesonderte Einladung wird noch versandt.
In dieser Veranstaltung möchten wir Ihnen Informationen zu den Aufgaben von Kir-
chenvorstandsmitgliedern, zur Verbandsversammlung bzw. zum Verbandsaus-
schuss geben. 

Auch ein Gastbeitrag zum Thema „Umsatzsteuer“ durch Herrn Maletz vom General-
vikariat ist vorgesehen.
Für das leibliche Wohl ist selbstverständlich gesorgt.

Stefanie Voormanns
Qualitätsmanagement

Begrüßungsveranstaltung für neue Beauftragte

Wir gratulieren den neuen Beauftragten zur Wahl und freuen uns Sie am 06. April 
2019 um 9:30 Uhr im Verwaltungszentrum Erkelenz begrüßen zu dürfen.
Eine gesonderte Einladung hierzu wird noch folgen.

Mit einer Auswahl an Informationen zu Ihren zukünftigen Aufgaben, sowie Hinter-
grundwissen zum Aufbau des Verwaltungszentrums möchten wir Sie unterstützen.
Für Ihr leibliches Wohl ist selbstverständlich gesorgt.

Für das Organisationsteam 
Barbara Huben
Sachbearbeiterin im Bereich Immobilien

Infos aus dem Fachbereich Personal

Veränderung in der Leitung des Bereichs Personal

Zum 01. April 2019 stehen Veränderungen in der Leitung des Personalbereichs an: 
zu diesem Zeitpunkt werde ich das Verwaltungszentrum Erkelenz verlassen und die 
Leitung des Verwaltungszentrums Viersen übernehmen. Das heißt für mich in den 
nächsten Wochen Abschied nehmen. Abschied nehmen von Menschen im Verwal-
tungszentrum und in den Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbänden, die 
mir vertraut sind und mit denen ich teilweise 12,5 Jahre zusammen gearbeitet habe.

Auf diesem Weg möchte ich "Danke" sagen für die gemeinsame Zeit, für die gute 
Zusammenarbeit, aber auch für manche kritische Rückmeldung, die Veränderungen
und Verbesserungen möglich gemacht hat. 

Ich wünsche Ihnen für die Zukunft alles Gute und Gottes Segen.

Anne Schreyer
Leiterin des Bereichs Personal
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Veränderung in der Leitung des Bereichs Personal

Mein Name ist Lisa Holz. Zum 01.04.2019 werde ich von dem Fachbereich Immobi-
lien in den Fachbereich Personal wechseln und kommissarisch die Leitung überneh-
men.
 
Ich bin 29 Jahre alt und gelernte Immobilienkauffrau.
Während meiner Anstellung seit dem 01.01.2015 im VWZ Erkelenz habe ich eine 
Weiterbildung zur Immobilienfachwirtin abgeschlossen. 

Zum 31.08.2016 verließ ich das VWZ Erkelenz um mich neuen Aufgaben im Bauträ-
gergeschäft zu widmen, doch bereits zum 01.12.2017 führte mich mein Weg wieder 
zurück in das VWZ Erkelenz.

Seit dem 01.07.2018 unterstütze ich unsere Leitungskräfte im VWZ. Diese Tätigkeit 
führte mich zu meiner neuen Aufgabe im Personalbereich.

Ich freue mich auf die neuen Herausforderungen und auf die Zusammenarbeit mit 
den Mitarbeitern des Personalbereichs.

Umstellung des Gehaltsabrechnungsprogramms

Am 11.01.2019 war es soweit: wir haben das neue Gehaltsabrechnungsprogramm 
erhalten. Diesem Tag voraus ging eine zweitägige Sperre des Gehaltsabrechnungs-
programms und eine eintägige Umsteigerschulung. Wir haben als neues Gehaltsab-
rechnungsprogramm das Programm fidelis.Personal erhalten, die moderne Version 
unseres bisherigen Programms fidelis.Classic. Das hat den Umstieg in manchen 
Dingen leichter gemacht, weil wir einen Wiedererkennungseffekt hatten. Anderer-
seits funktioniert im neuen Programm manches anders, so dass uns die Routine im 
Umgang fehlte und wir uns auch erst an die neuen Funktionalitäten gewöhnen müs-
sen. Der Gehaltsabrechnungslauf am 22.01.2019 erfolgte schon mit dem neuen 
Programm. 

Am 30.01.2019 haben wir eine weitere Schulung, in der wir lernen wie im neuen 
Programm die Personalkostenhochrechnung funktioniert. Am 25.02.2019 lernen wir 
dann das Bescheinigungs- und Meldewesen kennen. An beiden Tagen wird der ge-
samte Personalbereich deshalb nur bis 11 Uhr erreichbar sein. 

Insgesamt hat die Umstellung auf das neue Programm insbesondere technisch gut 
funktioniert. Wir selbst gewöhnen uns mit jedem Tag mehr an das neue Programm 
und gewinnen so langsam unsere Routine bei den Eingaben zurück.

Anne Schreyer
Leiterin des Bereichs Personal
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Personalveränderungen

Mein Name ist Daniela Heinze. Ich bin 30 Jahre alt, verhei-
ratet und habe eine Tochter. Seit 01.12.2018 unterstütze 
ich das VWZ Erkelenz als Sachbearbeiterin im Personalbe-
reich. Nach meiner Ausbildung zur Industriekauffrau habe 
ich ein berufsbegleitendes Abendstudium mit dem 
Abschluss Betriebswirtin VWA absolviert und in der freien 
Wirtschaft bereits einige Erfahrungen im Personalbereich 
gesammelt.

Mein Name ist Nadine Schulz. Ich bin 25 Jahre alt und gelernte 
Bürokauffrau. Nach meiner Ausbildung war ich in der Automobil-
branche als Serviceassistentin tätig. Zurzeit absolviere ich ein 
berufsbegleitendes Abendstudium zur staatlich geprüften 
Betriebswirtin, dieses werde ich im Januar 2020 erfolgreich 
beenden. Seit dem 01.11.2018 unterstütze ich das VWZ Erke-
lenz als Sachbearbeiterin im Personalbereich. 

Wir freuen uns auf eine gute, langjährige und abwechslungsreiche Zusammenarbeit.

Daniela Heinze und Nadine Schulz 

Frau Laura Schumacher hat unser Haus zum 31.12.2018 verlassen. Wir wünschen 
ihr für die Zukunft alles Gute.

Anne Schreyer
Leiterin des Bereichs Personal

Infos aus dem Fachbereich Immobilien

Freistellungsbescheinigungen

Laut der Regelung Abschnitt 7 des Einkommensteuergesetz (§§48 bis 48d EStG) ist
die Freistellungsbescheinigung zur Eindämmung illegaler Betätigung im Baugewer-
be eingeführt worden.  

Deshalb bitten wir Sie die Betriebe darauf aufmerksam zu machen, eine gültige Frei-
stellungsbescheinigung bei einer Rechnung ab 1.000,00€ beizulegen.
Die Freistellungsbescheinigungen können von den Firmen beim Finanzamt einge-
holt werden.

Alexander Kaufmann
Sachbearbeiter im Bereich Immobilien
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Infos aus dem Fachbereich Finanzen

Budget 2019

Der Erstellungsprozess der Budgets 2019 startete im Mai 2018, technisch war die 
Eingabe der Daten in das Programm TN-Planning ab dem 03.09.2018 möglich. Am 
30.11.2018 wurde der Erstellungsprozess mit dem Versand des letzten der 81 Bud-
getentwürfe für die Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbände abgeschlos-
sen. 
Einige wenige Budgetentwürfe werden nach den Wünschen der Mandanten noch 
einmal verändert. 
Die Vorlagefrist für die beschlossenen Budgets beim  Bischöflichen Generalvikariat 
war der 31.12.2018.

Stand 04.01.2019 haben von den 81 Kirchengemeinden und Kirchengemeindever-
bänden 67 Ihre Budgets beschlossen eingereicht,14 Kirchengemeinden und Kir-
chengemeindeverbände haben bisher noch keine beschlossenen Budgets 2019 vor-
gelegt.
Von den 67 beschlossenen Budgets 2019 wurden bis heute 30 Budgets vom Bi-
schöflichen Generalvikariat geprüft und alle genehmigt.

Sollten Sie Änderungs- und Verbesserungsvorschläge für den kommenden Prozess 
haben, nehmen wir diese gerne entgegen unter Ulrike.Platte@bistum-aachen.de.

Ulrike Platte
Prozessverantwortliche Budget im Bereich Finanzen

Jahresabschlüsse 2018

Am 02.01.2019 haben wir mit der Erstellung der Jahresabschlüsse 2018 begonnen. 
Wie in jedem Jahr, wurden Sie auch in diesem Jahr gebeten, die erforderlichen Un-
terlagen für die fristgerechte Fertigstellung des Jahresabschlusses einzureichen. 
Dazu gehören zum Beispiel die nachzutragenden Zinsen der Sparbücher, sowie 
noch nicht vorgelegte Bar- und Nebenkassen. Um die Zinsnachträge der im Bank-
schließfach des Verwaltungszentrums gelagerten Sparbücher kümmern sich die Mit-
arbeiter des Verwaltungszentrums für Sie.

Die Erstbilanzierung für die Regionen Mönchengladbach und Heinsberg wurde in 
den Jahren 2017 und 2018 vollständig abgeschlossen. Alle Gebäude- und Grund-
stückswerte wurden erfasst, ebenso wurden die erforderlichen Buchungen der Ab-
schreibung und Neutralisierung der Abschreibung vorgenommen. 

Daniela Gehring
Prozessverantwortliche Jahresabschluss im Bereich Finanzen
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Auswertung Finanzdaten / Festschreibetermine

Auch in diesem Jahr werden die Festschreibetermine an jedem 15. oder dem 
darauffolgenden Werktag sein. Dadurch sind am nächsten Tag alle Daten aus dem 
Vormonat im Auswertungsprogramm TN Planning sichtbar.
Wir möchten die Gelegenheit nutzen und Sie um Ihre Mitarbeit bitten.
Reichen Sie uns bitte Ihre Nebenkassen, Kollektenaufstellungen und sonstige Un-
terlagen zeitnah ein, damit wir die Daten festschreiben können und Sie in TN Plan-
ning immer die aktuellen Zahlen haben.

Wir bedanken uns für Ihre Mithilfe.

Daniela Gehring
Prozessverantwortliche Jahresabschluss im Bereich Finanzen

Personalveränderungen

Mein Name ist Sabrina Boßems. Ich bin 23 Jahre alt. 
Nach meiner Ausbildung zur Kauffrau für Büromanage-
ment bin ich seit dem 01.10.2018 im VWZ Erkelenz 
und unterstütze als Sachbearbeiterin die Rechnungs-
gruppe.

Frau Nicole Reuleaux hat unser Haus zum 30.09.2018 verlassen, ebenso Herr 
Maus, der zum 30.11.2018 aus dem Arbeitsverhältnis ausgeschieden ist. Beiden 
wünschen wir alles Gute und viel Glück für die Zukunft.

Jeroen Houben
Leiter des Bereichs Finanzen
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