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Der Blick nach vorn

Jetzt im Frühjahr fällt der Blick nach vorn leicht. Wir erwarten den Sommer, und die 
meisten Personen haben den Jahresurlaub noch vor sich. Im Bistum Aachen geht 
der Blick bereits bis zur Heiligtumsfahrt 2021. Jeder kann selbst entscheiden, ob er 
diesen Blick leicht oder schwer findet.

Wir konnten nicht entscheiden, dass unser Blick bereits jetzt auf die Erstellung der 
Budgetentwürfe 2019 gerichtet ist. Dies entscheiden Richtlinien, Rahmenbedingun-
gen und notwendige Zeiten zur Erstellung der Budgetentwürfe. In diesem Jahr wer-
den auch die Wahlen zum Kirchenvorstand den Zeitplan mit bestimmen.

Ich wünsche uns, dass wir den Blick auf die Budgetentwürfe 2019 optimistisch aus-
richten können. Wir sind für Ihre Unterstützung in den Vorjahren sehr dankbar.

Auf ein Neues!

Jürgen Scholz
Leiter des Verwaltungszentrums 

Aktuelles

Termin Verbandsversammlung

Die Verbandsversammlung findet am 13.11.2018 im Pfarrheim 
Christkönig Erkelenz statt. 
Wir freuen uns, wenn sich die Mitglieder der Verbandsversammlung schon jetzt die-
sen Termin für uns freihalten können.
Die Einladung folgt zu einem späteren Zeitpunkt.

Betriebsausflug

Am Mittwoch, den 22.08.2018 findet unser diesjähriger Betriebsausflug statt. 
An diesem Tag bleibt das VWZ geschlossen.

-1-

Verwaltungs-
zentrum 
Erkelenz

Mühlenstr. 30
41812 Erkelenz

Telefon:
02431-948 30 0

Fax:
0241-452 750 20

E-Mail: 
info.vwz-erkelenz@
bistum-aachen.de

Unsere Website:
www.vwz-erkelenz.de



Informationen des 
Katholischen Kirchengemeindeverbandes

Mönchengladbach-Heinsberg
   Mai 2018 3. Ausgabe 

Infos aus dem Fachbereich Personal

Genehmigung von Arbeitsverträgen

Für die Genehmigung der Arbeits- und Abänderungsverträge sind neben dem Be-
schluss des Kirchenvorstandes bzw. der Verbandsvertretung bestimmte Unterlagen 
erforderlich. Hierzu gehören unter anderem das pfarramtliche Zeugnis, Kopien der 
Qualifikationsnachweise, die für die Eingruppierung erforderlich sind, und die Zu-
stimmung der Mitarbeitervertretung, sofern die Maßnahme zustimmungspflichtig ist.

Seit dem 01.07.2017 gibt es eine Richtlinie (Richtlinie zum Verfahren bei der Geneh-
migung von Dienst- und Arbeitsverträgen, Kirchlicher Anzeiger August 2017 Nr. 
101), die festlegt, welche Unterlagen in der Personalakte enthalten sein müssen und
welche Unterlagen für die Genehmigung vorliegen müssen. Das sind die Unter-
lagen, die wir bisher auch schon immer angefragt haben. Neu ist, dass wir bei allen 
Mitarbeitern für die Genehmigung der Verträge ein polizeiliches Führungszeugnis 
vorliegen haben müssen. Alternativ hierzu müssen wir bei Mitarbeitern, die im Rah-
men ihrer Tätigkeit Kontakt zu Kindern und Jugendlichen haben (§ 2 Abs. 7 Präven-
tionsordnung), den Dokumentationsbogen über die Einsichtnahme in das erweiterte 
polizeiliche Führungszeugnis, für die Genehmigung der Arbeitsverträge vorliegen 
haben. 

Genauere Informationen über das Erweiterte polizeiliche Führungszeugnis finden 
Sie auch im Präventionsordner des Bistums Aachen.

Laura Schumacher
Mandantenbetreuerin im Bereich Personal

Personalveränderungen

Mein Name ist Jessica Röntgen. Ich bin 22 Jahre alt. Nach mei-
ner Ausbildung zur Bankkauffrau bin ich seit dem 01.02.2018 
als Sachbearbeiterin im Personalbereich des Verwaltungszen-
trums Erkelenz tätig.
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Infos aus dem Fachbereich Immobilien

Baugrundstücke und Bestandsobjekte gesucht

Ein überregional tätiges Unternehmen sucht derzeit Baugrundstücke oder Bauer-
wartungsland ab einer Fläche von 10.000 m², und nach 1960 erbaute Wohnbe-
standsimmobilien bzw. Häuserreihen ab einem Gesamtvolumen von 1 Million Euro.

Sollten Sie als Kirchengemeinde Interesse an einer Veräußerung solcher Grund-
stücke oder Immobilien haben, so werden wir gerne mit Ihnen weitere Auswahlkrite-
rien besprechen und einen Kontakt zum suchenden Unternehmen herstellen.

Bastian Lehmgrübner
Sachbearbeiter im Bereich Immobilien

Infos aus dem Fachbereich Finanzen

Budget 2019

Auch wenn noch der eine oder andere Budgetentwurf für das laufende Jahr 2018 
auf der Tagesordnung einer Kirchenvorstandssitzung steht, beginnt bereits die Pla-
nung für den nächsten Budgetprozess. Voraussichtlich wird die mögliche Erstel-
lungszeit für die 80 Budgetentwürfe 2019 für das Verwaltungszentrum auf die Mona-
te 
Oktober und November 2018  beschränkt sein. Die Vorlagefrist beim Bischöflichen 
Generalvikariat für die Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbände soll der 
31.12.2018 sein.

Um so wichtiger ist in diesem Jahr die Vorbereitung.
Als erste Fragestellung kommt die Planung von Baumaßnahmen oder Instandhal-
tungsmaßnahmen für das kommende Jahr oder die kommenden Jahre auf Sie als 
Beauftragten für Immobilien und den Kirchenvorstand zu.
In den nächsten Wochen wird der Fachbereich Immobilien Listen versenden, in de-
nen uns bekannte Bauprojekte bereits eingetragen sind und wir die weitere Planung 
erfragen.
Bitte bearbeiten Sie diese Listen entsprechend den mit gesandten Fragestellungen 
zu den Gebäuden, damit wir einen möglichst realistischen Budgetentwurf erstellen 
können.

In den nächsten Schritten werden die Personalplanung sowie die allgemeinen 
Finanzplanungen  bei den jeweils zuständigen Beauftragten oder Koordinatoren ab-
gefragt.

Ulrike Bomanns
Leiterin des Bereichs Finanzen
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Jahresabschlüsse 2017

Am 02. Januar 2018 haben wir mit der Erstellung der Jahresabschlüsse 2017 be-
gonnen. 
Stand 08. Mai 2018 sind von 82 zu erstellenden Jahresabschlüssen 57 bereits fertig
und wurden den Mandanten zur Beschlussfassung zugesandt. Die Frist für die Er-
stellung im Verwaltungszentrum und die Vorlage bei den Mandanten ist der 30. Juni 
2018. Für die Abnahme, den Beschluss und die anschließende Einreichung beim Bi-
schöflichen Generalvikariat wiederum läuft die Frist am 31. Oktober 2018 aus.

Nebenkassen und Kollekten

Bitte reichen Sie uns die vor Ort geführten Nebenkassen unterjährig, möglichst 
monatlich, mit allen Belegen und Kontoauszügen zur Buchung ein. 
Laut der Richtlinie zur Buch- und Kassenführung sowie zur Aufstellung des Jahres-
abschlusses für die Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbände ist quartals-
weise eine Abstimmung zwischen Kollektenbuch und Kollekteneinzahlung und - /
buchung vorzunehmen.

Bei der Umsetzung sind wir gerne behilflich. Bitte sprechen Sie hierzu Ihre/n Man-
dantenbetreuer/in im Finanzbereich an.

Ulrike Bomanns
Leiterin des Bereichs Finanzen

Erstbilanzierung Region Heinsberg

Am 25. April 2018 haben wir die ersten Datensätze zur Erstbilanzierung der Gebäu-
de und Grundstücke der Kirchengemeinden aus der Region Heinsberg erhalten. 
Alle Grundstücke und Gebäude sowie die Sondervermögen der Mandanten der Re-
gion Heinsberg sollen bis zum Jahresende nach Vorgabe der vom Bischöflichen Ge-
neralvikariat übermittelten Daten erfasst werden. 

Die einzelnen Daten der Kirchengemeinden sind dann in der Bilanz 2018 unter:

• A. Anlagevermögen, 
• II. Sachanlagen, 
• 1. Grundstücke grdstgl. Rechte u. Bauten 

zu ersehen. Die Erstbilanzierung der Grundstücke und Gebäude für die Region 
Mönchengladbach wurde im Jahr 2017 abgeschlossen.

Ulrike Bomanns
Leiterin des Bereichs Finanzen
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Zahlbarmachung der Gehälter

Die bereits im letzten Infobrief angekündigten Neuerungen bei der Zahlbarmachung 
der Gehälter sind weitgehend  erfolgreich umgesetzt. Damit ist die Sicherheit für die 
Mandanten hinsichtlich Datenschutz und Manipulationssicherheit gestiegen. Derzeit 
steht noch bei 3 von 25 Mandanten die Umstellung aus.

Ulrike Bomanns
Leiterin des Bereichs Finanzen

Personalveränderungen

Mein Name ist Thomas Wagner. Ich bin 43 Jahre alt, 
verheiratet und Vater. Seit dem 01.03.2018 arbeite 
ich im Buchungsteam des VWZ Erkelenz.
Nach meiner Ausbildung zum Steuerfachangestellten
habe ich in der freien Wirtschaft meine Erfahrungen 
im Bereich Buchhaltung gesammelt.

Mein Name ist Jana Wolf. Ich bin 27 Jahre alt.
Nach meiner Ausbildung zur Kauffrau für Versicherungen und Fi-
nanzen war ich fünf Jahre bei einem großem Versicherungskonzern
hauptsächlich in der Leistungsabteilung tätig.
Während dieser Zeit habe ich ein berufsbegleitendes Abendstudium
zur staatlich geprüften Betriebswirtin im Bereich Finanzdienstleis-
tungen absolviert. Seit dem 01.04.2018 bin ich als Mandantenbe-
treuerin im Finanzbereich des VWZ Erkelenz tätig.

Mein Name ist Manuel Maus. Ich bin 33 Jahre alt, 
verheiratet und Vater einer Tochter.
Seit dem 01.03.2018 ergänze ich die Buchungsgrup-
pe im Bereich Finanzen des Verwaltungszentrums 
Erkelenz. Durch meine langjährige Tätigkeit im Ver-
waltungszentrum Aachen sind mir die kirchlichen 
Strukturen und Abläufe bestens bekannt.

Wir freuen uns auf die neuen Herausforderungen im Kirchengemeindeverband Mön-
chengladbach-Heinsberg und auf eine gute und abwechslungsreiche Zusammenar-
beit mit Ihnen in den Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbänden und natür-
lich mit unseren Kolleginnen und Kollegen im Verwaltungszentrum Erkelenz.

Jana Wolf, Manuel Maus und Thomas Wagner
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